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1. แนะน าการใช้งานระบบ 

พิมพ์ URL ที่เวบ็ Browser (ฝั่งเจ้าหน้าที่กองทุนฯพื้นที่) 
ผ่าน Browser จากนั้นพิมพ์ URL: http://pdf.erc.or.th/ (หรือลิงค์ที่ทางส านักงาน กกพ. แจ้ง) ระบบจะ
แสดงหน้าจอส าหรับเข้าระบบ ดังรูป 

 

 

รูปที่ 1 หน้าจอ Login เข้าสู่ระบบของเจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่ 

กรณีกรอกชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่านถูกต้องระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ยินดีต้อนรับเข้าสู่ระบบเว็บท่า
กองทุนฯ” ให้เจ้าหน้าที่กองทุนพื้นที่ คลิก เข้าสู่ระบบเว็บท่า อีกครั้ง 

 
 กรณีกรอกชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่านไม่ถูกต้องระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ชื่อผู้ใช้หรือรหัสผ่านไม่
ถูกต้อง” ให้ผู้ใช้งานคลิกตกลง เพื่อกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านใหม่ให้ถูกต้อง 

 

http://pdf.erc.or.th/
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1.1 หน้าจอระบบ 

หน้าจอของระบบสามารถแสดงได้ดังภาพ 

 
รูปที่ 2 หน้าจอของระบบ 

 User Bar เป็นส่วนในการแสดงข้อมูลของผู้ใช้งานซึ่งประกอบด้วย ข้อมูล 
 ชื่อผู้ใช้งาน , ชื่อกองทุน 
 ออกจากระบบ  
 แก้ไขข้อมูลผู้ใช้ 

 
แก้ไขข้อมูลผู้ใช้ 
 ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขรหัสผ่าน ชื่อ-สกุล และข้อมูลอื่นๆของผู้ใช้ได้ ดังรูป 

 
รูปที่ 3 หน้าจอแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

 

  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
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ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 
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 เมนูหลัก เป็นส่วนในการแสดงรายชื่อเมนูหลักของระบบงานเมื่อผู้ใช้งานคลิกที่ชื่อเมนู ระบบจะแสดง
รายชื่อเมนูย่อย (เมนูด้านซ้ายมือ) ตามเมนูหลักท่ีเลือก 

เมนูย่อยเป็นส่วนในการแสดงรายชื่อเมนูย่อยของระบบ หลักจากเลือกเมนูหลัก 

 พื้นที่แสดงหน้าจอ เป็นพื้นที่ส าหรับแสดงหน้าจอการท างานตาม sub เมนูหลักท่ีเลือกใช้       

เป็นส่วนในการซ่อนหรือแสดงพ้ืนที่การท างานของเมนู ผู้ใช้สามารถคลิกที่ 

 

1.2 สัญลักษณ์ต่างๆ ท่ีใช้ในระบบ 

ความหมายของสัญลักษณ์ท่ีใช้ในระบบ สามารถแสดงได้ดังตาราง 

สัญลักษณ์ ความหมาย 

 

ใช้ส าหรับ บันทึกข้อมูล 

 

ใช้ส าหรับ เพ่ิมข้อมูลใหม่ 

 

ใช้ส าหรับ ย้อนกลับไปยังหน้าจอท่ีผ่านมา 

 

ใช้ส าหรับ ค้นหาข้อมูล 

 

ใช้ส าหรับ แก้ไขข้อมูล 

 

ใช้ส าหรับ ลบข้อมูล 

 

ใช้ส าหรับ พิมพ์รายการที่มีในระบบ 

 

ใช้ส าหรับ บันทึกข้อมูลในแถวหรือตาราง 

 

ใช้ส าหรับ แนบไฟล์เอกสารต่างๆ 

 

ใช้ส าหรับ ดูรายละเอียด 

 

ใช้ส าหรับยกเลิกข้อมูล 

 

ใช้ส าหรับ แสดงเมื่อข้อมูลถูกกรอกครบแล้ว 

 

ใช้ส าหรับ ก าหนด-แสดงปฏิทิน 

  

คลิกเพ่ือซ่อนหรือแสดงพื้นที่การท างานของระบบ 
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2. การจัดท าแผนยุทธศาสตร์กองทุน 

เจ้าหน้าที่กองทุนฯพื้นที่ สามารถบันทึกข้อมูลแผนยุทธศาสตร์กองทุนทั้งสามแบบฟอร์มหลักๆ ผ่าน
ระบบได้ที่เมนูต่างๆ ดังนี้ 

 

2.1 (ย.1) การบันทึกผลการวิเคราะห์ปัจจัยแวดล้อม 
เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่เลือกปีที่ต้องการ จากนั้นกรอกข้อมูลปัจจัยสิ่งแวดล้อมภายใน เช่น จุดแข็ง - 

จุดอ่อน รายการที่กรอกจะไปแสดงในแผนยุทธศาสตร์และกรอบการจัดสรรเงินกองทุนพัฒนาไฟฟ้า (ย.3) ส่วน
ที่ 2 การวิเคราะห์ปัจจัยสิ่งแวดล้อมด้วย  

 

รูปที่ 4 หน้าจอการบันทึกผลการวิเคราะห์ปัจจัยแวดล้อม (ปัจจัยแวดล้อมภายใน) 

 

 

 

  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
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กรอกข้อมูลปัจจัยแวดล้อมภายนอก เช่น โอกาส -อุปสรรค รายการที่กรอกจะไปแสดงในแผน
ยุทธศาสตร์และกรอบการจัดสรรเงินกองทุนพัฒนาไฟฟ้า (ย .3) ส่วนที่ 2 การวิเคราะห์ปัจจัยสิ่งแวดล้อมด้วย 
เมื่อบันทึกข้อมูลทั้งสองแถบเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่แนบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้อง จากนั้นคลิก
เพ่ือบันทึกข้อมูลด้านบน ดังรูป 

 

รูปที่ 5 หน้าจอการบันทึกแบบสรุปผลการวิเคราะห์ปัจจัยแวดล้อม (ปัจจัยแวดล้อมภายนอก) 

 

 เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “กรุณายืนยันการบันทึกข้อมูล” คลิก ตกลงเพ่ือ
ยืนยันการบันทึก คลิกยกเลิกเพ่ือ ยกเลิกการบันทึกข้อมูล 

 

 ** ข้อมูลที่ถูกบันทึกจะถูกเก็บเป็นรายปี ตามท่ีเจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่เลือกบันทึกข้อมูล ** 

 

 

 

  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 
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ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 
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2.1 (ย.2) การบันทึกผลการศึกษา ประเมิน หรือวิจัยผลกระทบจากการด าเนินงานของโรงไฟฟ้า  
เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่เลือกปีที่ต้องการ จากนั้นกรอกข้อมูลส่วนที่ 1 เอกสาร วิจัยผลกระทบ ดังรูป 

 

รูปที่ 6 หน้าจอบันทึกผลการศึกษา ประเมิน หรือวิจัยผลกระทบจากการด าเนินงานของโรงไฟฟ้า (ส่วนที่ 1) 

 กรอกข้อมูล ส่วนที่ 2 ผลการศึกษา วิจัยผลกระทบ เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว แนบไฟล์เอกสารที่
เกี่ยวข้อง จากนั้นคลิกเพ่ือบันทึกข้อมูลด้านบน ดังรูป 

 

รูปที่ 7 หน้าจอบันทึกผลการศึกษา ประเมิน หรือวิจัยผลกระทบจากการด าเนินงานของโรงไฟฟ้า (ส่วนที่ 2) 

** ข้อมูลที่ถูกบันทึกจะถูกเก็บเป็นรายปี ตามท่ีเจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่เลือกบันทึกข้อมูล ** 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 
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2.2 (ย.3) การบันทึกแผนยุทธศาสตร์และกรอบการจัดสรรเงินกองทุนพัฒนาไฟฟ้า  
เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่เลือกปีที่ต้องการ จากนั้นกรอกข้อมูลส่วนที่ 1 ข้อมูลพื้นฐาน ดังรูป 

 

รูปที่ 8 หน้าจอบันทึกแผนยุทธศาสตร์และกรอบการจัดสรรเงินกองทุนพัฒนาไฟฟ้า (ส่วนที่ 1) 

 

  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 
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กรอกข้อมูล ส่วนที่ 2 การวิเคราะห์ปัจจัยสิ่งแวดล้อม แต่ถ้ามีการกรอกข้อมูลมาจากเมนูแบบสรุปผล
การวิเคราะห์ปัจจัยแวดล้อม (ย.1) แล้วข้อมูลจะมาแสดงในหน้านี้ด้วย สามารถแก้ไขข้อมูลส่วนนี้ได้ โดยข้อมูล
ที่ถูกแก้ไขก็จะไปอัพเดชในเมนู แบบสรุปผลการวิเคราะห์ปัจจัยแวดล้อม (ย.1) ด้วย 

 

รูปที่ 9 หน้าจอบันทึกแผนยุทธศาสตร์และกรอบการจัดสรรเงินกองทุนพัฒนาไฟฟ้า (ส่วนที่ 2) 

 

 

 

 

 

 

   



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 
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กรอกข้อมูล ส่วนที่ 3 แผนยุทธศาสตร์ โดยข้อมูลในข้อที่ 4 ประเด็นยุทธศาสตร์ ข้อมูลจะไปแสดงใน
หน้าบันทึกแบบเสนอโครงการชุมชน 

 

รูปที่ 10 หน้าจอบันทึกแผนยุทธศาสตร์และกรอบการจัดสรรเงินกองทุนพัฒนาไฟฟ้า (ส่วนที่ 3) 

 

** ข้อมูลที่ถูกบันทึกจะถูกเก็บเป็นรายปี ตามท่ีเจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่เลือกบันทึกข้อมูล ** 

 

 

  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 
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 ข้อมูลในข้อที่ 4 ประเด็นยุทธศาสตร์ จะมาแสดงในหน้าบันทึกแบบเสนอโครงการชุมชน ดังรูป 

 

รูปที่ 11 หน้าจอบันทึกแบบเสนอโครงการชุมชน (สอดคล้องกับยุทธศาสตร์) 

 

 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 
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3. การจัดท าแผนงานประจ าปี 

 
รูปที่ 12 Flow การท างานระบบส่วนจัดท าแบบเสนอโครงการชุมชน 

 

 ก่อนที่จะมีการบันทึกแบบเสนอโครงการชุมชนทางเจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่จะต้องทราบกรอบวงเงินที่
ได้รับในปีนั้นๆก่อน โดยเข้าไปที่ “เมนูแจ้งกรอบวงเงินที่ กกพ. อนุมัติ”ซ่ึงจะแบ่งเป็นค่าบริหารจัดการกองทุน 
และค่าด าเนินโครงการชุมชน ดังรูป 

 

 

รูปที่ 13 หน้าจอแจ้งกรอบวงเงินที่ กกพ. อนุมัติ 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 12 ของ 64 

 

3.1 การบันทึกค่าบริหารจัดการกองทุนฯ 

 

เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่เลือกเมนู “ค่าบริหารจัดการกองทุนฯ” เพ่ือบันทึกค่าบริหารจัดการ และกรอก

รายการงบประมาณที่ต้องการ จากนั้นคลิกเพ่ือบันทึกข้อมูลย่อย    รายการที่ถูกบันทึกจะแสดงผลรวม
จ านวนเงินให้ด้านล่างของรายการ , แนบไฟล์รายละเอียดการขอและกดปุ่ม เตรียมยื่นเสนอ กกพ. ด้านบน    
ดังรูป 

 

รูปที่ 14 หน้าจอประมาณการค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการ 97(3) 

 

*** เมื่อบันทึก เตรียมยื่นเสนอ กกพ. อนุมัติ เรียบร้อยแล้ว รายการจะไปแสดงที่                                
เมนู “แบบเสนอโครงการชุมชน (ร่าง)” เพ่ือรอยื่นเสนอโครงการต่อไป *** 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 13 ของ 64 

 

กรณี บันทึกโครงการค่าบริหารจักการหมวดรายจ่ายอ่ืนๆ 

เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่ คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูลค่าบริหารจัดการ  

 
จะปรากฏหน้าจอเพ่ือบันทึกโครงการค่าบริหารจัดการหมวดรายจ่ายอื่นๆ ดังรูป ให้กรอกรายละเอียด และ

กดบันทึก เพ่ือบันทึกรายละเอียดโครงการ ดังรูป 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 14 ของ 64 

 

3.2 การบันทึกแบบเสนอโครงการชุมชน 

 

เจ้าหน้าทีก่องทุนพ้ืนที่เลือกเมนู “บันทึกแบบเสนอโครงการชุมชน” เพ่ือบันทึกโครงการชุมชน โดย
กรอกข้อมูลกองทุน/พ้ืนที่, การเสนอขอโครงการชุมชน อาทิเช่น ชื่อโครงการชุมชน, แผนงาน, ที่มาของ
โครงการ และวัตถุประสงค์ของโครงการ ดังรูป 

 

รูปที่ 15 หน้าจอบันทึกแบบเสนอโครงการชุมชน 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 15 ของ 64 

 

 กรอกข้อมูลประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ, กลุ่มเป้าหมายโครงการ, พ้ืนที่/สถานที่ด าเนินการ, ระยะเวลา
ด าเนินการ, งบประมาณที่ใช้ในการด าเนินงาน แนบไฟล์กิจกรรมที่ใช้ด าเนินงาน และวิธีการบริหารจัดการหรือ
การดูแลรักษากรณีมีการบันทึกข้อมูลเป็นข้อๆ ให้ท าการบันทึกข้อมูลย่อย ดังรูป 

 

 

 

รูปที่ 16 หน้าจอบันทึกแบบเสนอโครงการชุมชน (1) 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 16 ของ 64 

 

 กรอกข้อมูลชื่อผู้เสนอโครงการ, ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ และแนบไฟล์เอกสารโครงการ (สามารถแนบ
ไฟล์ได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 3 MB) เมื่อกรอกข้อมูลครบทั้ง 14 ข้อแล้วให้คลิก“บันทึก” ข้อมูล
ทั้งหมดด้านบนสุดของแบบเสนอโครงการ 

 

รูปที่ 17 หน้าจอบันทึกแบบเสนอโครงการชุมชน (2) 

 

*** เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว รายการจะไปแสดงที่                                                            
เมนู “แบบเสนอโครงการชุมชน (ร่าง)” เพ่ือรอยื่นเสนอโครงการต่อไป *** 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 17 ของ 64 

 

3.3 แบบเสนอโครงการชุมชน (ร่าง) 

 รายการที่ถูกบันทึกแบบเสนอโครงการชุมชน (ท้ังหมด) จะมาแสดงในเมนู “แบบเสนอโครงการชุมชน
(ร่าง)” ในสถานะ ร่างค าขอ เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่ต้องเลือกรายการ  ที่ต้องการ จากนั้นคลิกเพ่ือยื่นเสนอ
โครงการ หรือ ยกเลิกโครงการ 

 

รูปที่ 18 หน้าจอแบบเสนอโครงการชุมชน (ร่าง) 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 18 ของ 64 

 

 กรณียื่นเสนอโครงการ 
 ผู้ใช้งานเลือกรายการที่ต้องการยื่นเสนอโครงการ  จากนั้นคลิก “ยื่นเสนอโครงการ” 

 

รูปที่ 19 หน้าจอแบบเสนอโครงการชุมชน (ร่าง) กรณียื่นเสนอโครงการ 

 ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “กรุณายืนยันการอนุมัติค าขอ” ถ้าต้องการยืนยันคลิก “ตกลง” ถ้าไม่
ต้องการ คลิก “ยกเลิก” ดังรูป 

 

เมื่อยืนยันการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “อนุมัติเรียบร้อยแล้ว” คลิก ตกลงดัง
รูป 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 19 ของ 64 

 

 รายการที่ถูกยื่นเสนอโครงการจะหายไปจากหน้าจอนี้ และจะไปแสดงที่เมนู “การพิจารณาของ 
คพรฟ.” 

 

 กรณียกเลิกโครงการชุมชน 
ผู้ใช้งานเลือกรายการที่ต้องการยกเลิก  จากนั้นคลิก “ยกเลิกโครงการชุมชน” 

 

รูปที่ 20 หน้าจอแบบเสนอโครงการชุมชน (ร่าง) กรณียกเลิกโครงการชุมชน 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 20 ของ 64 

 

 ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “กรุณายืนยันการยกเลิกค าขอ” ถ้าต้องการยกเลิกคลิก “ตกลง” ถ้าไม่
ต้องการ คลิก “ยกเลิก” ดังรูป 

 

 

เมื่อยืนยันการยกเลิกเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ยกเลิกเรียบร้อยแล้ว” คลิก ตกลง
ดังรูป 

 

รายการที่ถูกยกเลิกจะหายไปจากหน้าจอนี้ และจะไปแสดงที่เมนู “สรุปรายการโครงการชุมชน”
สถานะยกเลิก ดังรูป 

 

รูปที่ 21 หน้าจอสรุปรายการโครงการชุมชน สถานะยกเลิก 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 21 ของ 64 

 

4. การเสนอค่าบริหารจัดการกองทุนฯ 

4.1 ยื่นเสนอค่าบริหารจัดการกองทุนฯ ให้ส านักงาน กกพ. 

 

รายการจากหน้าเตรียมยื่นจะมาแสดงที่เมนู “ยื่นเสนอค่าบริหารจัดการกองทุนฯ ให้ส านักงาน กกพ.” 

เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่ ต้องบันทึกข้อมูลทั้งสองส่วนหลักๆให้ครบ เช่นค่าบริหารจัดการกองทุนฯ และ
แผนการใช้เงิน เป็นต้น 

 
 

รูปที่ 22 หน้าจอยื่นเสนอค่าบริหารจัดการกองทุนฯ ให้ส านักงาน กกพ. 

  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 22 ของ 64 

 

เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่กรอกรายการงบประมาณที่ต้องการ จากนั้นคลิกเพ่ือบันทึกข้อมูลย่อย    
รายการที่ถูกบันทึกจะแสดงผลรวมจ านวนเงินให้ด้านล่างของรายการ, แนบไฟล์รายละเอียดการขอและบันทึก
ข้อมูลด้านบน ดังรูป 

 

รูปที่ 23 หน้าจอประมาณการค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการ 97(3) 

 เมื่อบันทึกค่าบริหารจัดการกองทุนเรียบร้อยแล้ว icon จะเปลี่ยนจาก  เป็น  ดังรูป 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 23 ของ 64 

 

5. การบันทึกผลการพิจารณาของ คพรฟ. 

 

รูปที่ 24 Flow การเข้าใช้งาน (ฝั่งเจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่) ส่วนบันทึกผลการพิจารณา 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 
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5.1 เตรียมยื่นแบบเสนอโครงการชุมชน 

 

 เมื่อรายการแบบร่างถูกยื่นเสนอโครงการเข้ามาแล้ว รายการจะมาแสดงที่เมนู “การพิจารณาของ 
คพรฟ.” ให้เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่กรอกผลการพิจารณาของ คพรฟ., เหตุผลและตรวจสอบรายละเอียดของ
โครงการให้ถูกต้อง 

 

รูปที่ 25 หน้าจอเตรียมยื่นแบบเสนอโครงการชุมชน 

ส่วนบันทึกผลการพิจารณาของ คพรฟ. 

 เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่ เลือกผลการพิจารณา โดยจะมีให้เลือกสามสถานะคือ 1.เห็นชอบ 2.เห็นควรให้
ปรับปรุงโครงการ 3.เห็นควรไม่อนุมัติ กรณีเลือกผลการพิจารณาเป็น “เห็นควรให้ปรับปรุงโครงการ”หรือ“เห็น
ควรไม่อนุมัติ” รายการจะอยู่ที่เดิม ไม่สามารถจะไปต่อได้ จนกว่าจะถูกปรับสถานะเป็น “เห็นชอบ” แต่ถ้าเลือก
ผลการพิจารณาเป็น “เห็นชอบ” รายการจะพร้อมเตรียมยื่นเสนอ กกพ. ต่อไป 

 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 
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 ผลการพิจารณาของ คพรฟ. (เห็นควรให้ปรับปรุงโครงการหรือ เห็นควรไม่อนุมัติ) 
ผู้ใช้งานเลือกผลการพิจารณาของ คพรฟ. เป็นเห็นควรให้ปรับปรุงโครงการหรือ เห็นควรไม่อนุมัติ ระบบ

จะซ่อนเช็คบล็อก และเม่ือกดบันทึกรายการจะหายไป เมื่อผู้ใช้งานต้องการเรียกดู สามารถดูได้จาก เงื่อนไขการ
ค้นหาคลิก แสดงผลพิจารณาโครงการที่ไม่อนุมัติรายการจะไม่สามารถไปต่อได้ จนกว่าโครงการจะถูกปรับ
เป็น “เห็นชอบ” ดังรูป 

 

รูปที่ 26 หน้าจอเตรียมยื่นแบบเสนอโครงการชุมชน (เห็นควรไม่อนุมัติ) 

 ผลการพิจารณาของ คพรฟ. (เห็นชอบ) 
ผู้ใช้งานเลือกผลการพิจารณาของ คพรฟ. เป็นเห็นชอบ ระบบจะแสดงเช็คบล็อก เพ่ือให้สามารถคลิก

เตรียมยื่นเสนอ กกพ.ต่อไป ดังรูป 

 

รูปที่ 27 หน้าจอเตรียมยื่นแบบเสนอโครงการ (เห็นชอบ) 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 
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เมื่อผู้ใช้งานเลือกผลการพิจารณาเรียบร้อยแล้ว ไม่ว่าผลการพิจารณาจะเป็นเห็นควรให้ปรับปรุง
โครงการ ,เห็นควรไม่อนุมัติ หรือ เห็นชอบ ผู้ใช้งานสามารถกรอกเหตุผลในการพิจารณาได้ ดังรูป 

 

 เมื่อกรอกผลการพิจารณาของ คพรฟ. เรียบร้อยแล้ว คลิกเพ่ือบันทึกข้อมูลด้านบนสุดของหน้าจอเพ่ือ
บันทึกผลการพิจารณา ดังรูป 

 

รูปที่ 28 หน้าจอเตรียมยื่นแบบเสนอโครงการ (บันทึกผลการพิจารณาของ คพรฟ.) 

 กรณบีันทึกผลการพิจารณาของ คพรฟ. เรียบร้อยแล้ว ให้คลิก  เลือกหน้าโครงการที่ต้องการ 
จากนั้นคลิกเตรียมยื่นเสนอ กกพ. อนุมัต ิดังรูป 

 

รูปที่ 29 หน้าจอเตรียมยื่นเสนอโครงการ (เตรียมยื่นเสนอ กกพ.อนุมัติ) 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 27 ของ 64 

 

 กรณีต้องการแก้ไขวันที่ประชุม คพรฟ. 
กรณีต้องการแก้ไขวันที่ประชุม คพรฟ. ให้เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่ เลือกวันที่ประชุม คพรฟ. ใหม่ จากนั้น

ต้องการแก้ไขวันที่ของโครงการใด ให้คลิกเลือก  หน้าโครงการนั้น และคลิกบันทึกวันที่ประชุม คพรฟ. ดัง
รูป 

 

****** เมื่อบันทึกยื่นเสนอโครงการแล้ว รายการจะหายไปจากหน้าจอนี้ 
และถูกปรับสถานะ เป็น “กองทุนพ้ืนที่ยืนยันค าขอ”****** 

5.2 ยื่นเสนอโครงการให้ส านักงาน กกพ. 
รายการจากหน้าเตรียมยื่นจะมาแสดงที่เมนู “รายการยื่นเสนอโครงการให้ส านักงาน กกพ.” 

เจ้าหน้าที่กองทุนพื้นที่ ต้องบันทึกข้อมูลทั้งสามส่วนหลักๆให้ครบ เช่น รายการโครงการชุมชน, แผนการใช้เงิน 
และความเห็นจากผู้ว่าฯ (ถ้ามี) เป็นต้น 

 

รูปที่ 30 หน้าจอรายการยื่นเสนอโครงการให้ส านักงาน กกพ. 

 

  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 
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5.2.1 บันทึกรายการโครงการชุมชน 
เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่ ใส่ล าดับที่ คพรฟ. พิจารณาการใส่ล าดับที่ คพรฟ. จะสามารถท าได้สองแบบคือ 

1. ใส่ล าดับที่เอง โดยการกรอกเลขสลับไปมา2. การเลื่อนล าดับ โดยคลิกที่รายการสลับล าดับไปมา ล าดับจะขึ้น
ตามการลากของรายการ ล าดับที่จะไม่สามารถซ้ ากันได้ ถ้ามีเลขซ้ า ตั้งแต่เลขที่ซ้ าระบบจะเรียงให้ใหม่ทั้งหมด 
เมื่อกรอกล าดับเรียบร้อยแล้วคลิกเพ่ือบันทึกข้อมูลดังรูป 

 

รูปที่ 31 หน้าจอบันทึกรายการโครงการชุมชน 

 เมื่อคลิกบันทึกด้านบน ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “กรุณาตรวจสอบ ล าดับที่ คพรฟ. พิจารณา ก่อน
บันทึกข้อมูล” ถ้าต้องการกลับไปจัดล าดับใหม่ คลิก “ตรวจสอบ” แต่ถ้าแน่ใจในล าดับที่ว่าถูกต้องแล้ว คลิก 
“บันทึก” ดังรูป 

 

กรณีต้องการส่งข้อมูลกลับ ให้คลิก  หน้ารายการที่ต้องการ จากนั้นคลิก รายการ
โครงการจะไปแสดงที่หน้าจอ “การพิจารณาของ คพรฟ.” ในสถานะ : ผลการพิจารณาโครงการที่ไม่อนุมัติ 

คลิก เอกสารแนบ จะแสดงไฟล์แนบที่ถูกแนบมาจากหน้าบันทึกโครงการชุมชน โดยเจ้าหน้าที่
สามารถแนบเอกสารเพิ่มเติมได้ ดังรูป 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 29 ของ 64 

 

 

รูปที่ 32 หน้าจอรายละเอียดเอกสารแนบ 

5.2.2 บันทึกแผนการใช้จ่ายเงิน 
เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่บันทึก แผนเงินบริหารจัดการกองทุน โดยกรอกจ านวนเงินแบ่งเป็นรายเดือน

ให้เท่ากับงบประมาณท่ีเสนอขอ ดังรูป 

 

รูปที่ 33 หน้าจอบันทึกแผนการใช้เงิน (แผนเงินบริหารจัดการกองทุน) 

เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่บันทึก แผนเงินโครงการชุมชน โดยกรอกจ านวนเงินแบ่งเป็นรายเดือนให้
เท่ากับงบประมาณท่ีเสนอขอ ดังรูป 

 

รูปที่ 34 หน้าจอบันทึกแผนการใช้เงิน (แผนเงินโครงการชุมชน) 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 30 ของ 64 

 

เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่ สามารถดูแผนปฏิบัติการประจ าปีได้จากหน้าจอนี้ กรณีที่ผู้ใช้งานต้องการ
บันทึกข้อมูลที่คีย์ไว้แต่ยังไม่สมบูรณ์สามารถท าการบันทึกข้อมูลไว้ก่อนได้ สามารถเข้ามาแก้ไขข้อมูลได้เรื่อยๆ
จนกว่าจะ พร้อมเสนอ กกพ. ดังรูป 

 

รูปที่ 35 หน้าจอบันทึกแผนการใช้เงิน (แผนปฏิบัติการประจ าปี) 

 เมื่อบันทึกข้อมูลสมบูรณ์แล้ว พร้อมจะเสนอ กกพ. ให้คลิก  พร้อมเสนอ กกพ. จากนั้นคลิกเพ่ือ
บันทึกข้อมูล ดังรูป 

 
รูปที่ 36 หน้าจอบันทึกแผนการใช้เงิน (พร้อมเสนอ กกพ.) 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 31 ของ 64 

 

 เมื่อเจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่คลิก พร้อมเสนอ กกพ. ระบบจะเช็คยอดเงินว่าตรงกับงบประมาณหรือไม่
ถ้าไม่ตรง ระบบจะแสดงกล่องข้อความเตือน “จ านวนเงินไม่ตรงกับงบประมาณ” ให้คลิก ตกลง เพ่ือกลับไป
กรอกยอดเงินใหม่ให้ตรง ดังรูป 

 

 ที่ท้ายรายการระบบจะแสดงให้เห็นว่ารายการไหนที่จ านวนเงินไม่ตรงให้แก้รายการนั้นให้ตรง ดังรูป 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 32 ของ 64 

 

5.2.3 บันทึกความเห็นจากผู้ว่าฯ (จะกรอกหรือไม่กรอกก็ได้) 
เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่ กรอก วันที่ยื่นหนังสือ ให้ผู้ว่าฯ, วันที่ผู้ว่าฯ เห็นชอบ, แนบไฟล์เอกสาร พร้อม

ระบสุารหมายเหตุ จากนั้นคลิกเพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

รูปที่ 37 หน้าจอบันทึกความเห็นจากผู้ว่าฯ 

 เมื่อบันทึกข้อมูลในแต่ละส่วนครบเรียบร้อยแล้ว icon จาก จะเปลี่ยนเป็น เพ่ือแสดงให้เห็นว่า
ส่วนนั้นๆได้มีการบันทึกข้อมูลแล้ว และระบบจะแสดงเช็คบล็อก ก็ต่อเมื่อเจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่กรอกรายการ
ทั้งสามส่วนครบถ้วน คือ 1. ค่าบริหารจัดการกองทุน 2. รายการโครงการชุมชน3. แผนการใช้เงิน เมื่อระบบ
แสดง  แล้วให้เจ้าหน้าที่กองทุนพื้นที่คลิกเลือก เพ่ือยื่นเสนอ กกพ. อนุมัติ ดังรูป 

 

รูปที่ 38 หน้าจอรายการยื่นเสนอโครงการให้ส านักงาน กกพ. (ยื่นเสนอ กกพ. อนุมัติ) 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 33 ของ 64 

 

ระบบจะแสดงกล่องข้อความกรุณายืนยันข้อมูล ให้ผู้ใช้งาน คลิก  เพ่ือยืนยันจากนั้นคลิก “ตกลง” ดังรูป 

 

เมื่อโครงการถูกส่งส านักงาน กกพ. อนุมัติ แล้ว รายการจะหายไปจากหน้าจอนี้ และถูกปรับสถานะ
เป็น “ยื่นค าขอให้ ส านักงาน กกพ.” โครงการจะไปปรากฏที่ ฝั่งเจ้าหน้าที่กองทุน และในเมนูการติดตามต่อไป 

 จ านวนเงินที่คลิกส่ง ส านักงาน กกพ. แล้ว จะแสดงยอดให้เห็นในช่อง “อยู่ระหว่างการอนุมัติ กกพ.” ว่า
ส่งไปจ านวนเท่าไหร่ ดังรูป 

 

รูปที่ 39 หน้าจอรายการยื่นเสนอโครงการให้ส านักงาน กกพ. (อยู่ระหว่างการอนุมัติ กกพ.) 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 34 ของ 64 

 

6. การติดตามสถานะและแจ้งผลการพิจารณา 

 
รูปที่ 40 Flow การเข้าใช้งาน (ฝั่งเจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่) ส่วนการติดตามสถานะและแจ้งผลการพิจารณา 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 35 ของ 64 

 

6.1 รายการค าขอท้ังหมด 

 

เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนทีส่ามารถดูรายการทีไ่ด้บันทึกไว้จากหน้าจอ “รายการค าขอทั้งหมด”ดังรูป 

 
รูปที่ 41 หน้าจอรายการค าขอทั้งหมด 

 ค่าบริหารจัดการกองทุนฯ เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่สามารถดูรายละเอียดรายการที่ท าการบันทึกไว้ 
และสามารถติดตามสถานะผลการพิจารณาของ กกพ .ได้แต่ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ฝั่งส านักงานกกพ. 
สามารถปรับ-ลดยอดงบที่เสนอไปได้ โดยดูจากงบประมาณท่ี กกพ. อนุมัต ิดังรูป 

 
 รูปที่ 42 หน้าจอรายการค าขอทั้งหมด (ค่าบริหารจัดการกองทุนฯ) 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 36 ของ 64 

 

รายการโครงการชุมชน เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่สามารถดูรายละเอียดรายการที่ท าการบันทึกไว้ และ
สามารถติดตามสถานะผลการพิจารณาของ กกพ . อีกทั้งยังพิมพ์เอกสารยื่นให้กับผู้เสนอโครงการได้ แต่ไม่
สามารถแก้ไขข้อมูลได้ฝั่งส านักงานกกพ. สามารถปรับ-ลดยอดงบที่เสนอไปได้ โดยดูจากงบประมาณที่ กกพ. 
อนุมัตดิังรูป 

 
รูปที่ 43 หน้าจอรายการค าขอทั้งหมด (รายการโครงการชุมชน) 

แผนการใช้เงินเจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่สามารถดูรายละเอียดรายการที่ท าการบันทึกไว้ ทั้งแผนเงิน
บริหารจัดการกองทุน, แผนเงินโครงการชุมชน, แผนปฏิบัติการปะจ าปี และสามารถติดตามสถานะผลการ
พิจารณาของ กกพ.ได้ แต่ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ดังรูป 

 
รูปที่ 44 หน้าจอรายการค าขอทั้งหมด (แผนการใช้เงิน) 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 37 ของ 64 

 

6.2 รายการค าขอโครงการที่รอทบทวน/ปรับปรุงท้ังหมด 
 เมื่อฝั่ง กกพ. มีความเห็นให้โครงการปรับปรุง หรือ ยกเลิกโครงการชุมชน ทางฝั่งเจ้าหน้าที่กองทุน
พ้ืนที่จะต้องมาปรับสถานะใหม่ ว่าจะให้ “ยื่นค าขอใหม่” หรือ “ยกเลิกค าขอ”นั้น โดยเลือก   รายการที่
ต้องการ จากนั้นคลิกเพ่ือยื่นค าขอใหม่ หรือ ยกเลิกโครงการกรณียื่นค าขอใหม่ โครงการจะไปแสดงที่เมนู 
“เตรียมยื่นแบบเสนอโครงการ”แต่ถ้า ยกเลิก รายการจะแสดงที่เมนู “สรุปรายการโครงการชุมชน” สถานะ 
ยกเลิก 

 
รูปที่ 45 หน้าจอรายการค าขอโครงการที่รอทบทวน/ปรับปรุงทั้งหมด 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 38 ของ 64 

 

6.3 สรุปรายการโครงการชุมชนทั้งหมด 

 

 เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่สามารถพิมพ์สรุปรายการโครงการที่ต้องการได้ โดยคลิกเลือก  หน้า
รายการที่ต้องการพิมพ์ จากนั้นคลิกพิมพ์ ดังรูป 

 
รูปที่ 46 หน้าจอสรุปรายการโครงการชุมชน 

สถานะท่ีสามารถติดตามในขั้นการด าเนินงานของ ส านักงาน กกพ. มีดังนี ้

1 อยู่ระหว่างน าเสนอคณะอนุกรรมการ 
2 อยู่ระหว่างการพิจารณาจากคณะอนุกรรมการ 
3 อยู่ระหว่างการพิจารณาจาก กกพ. 

 

 

 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 39 ของ 64 

 

ตัวอย่าง พิมพ์แบบเสนอโครงการชุมชน 

 

รูปที่ 47 ตัวอย่าง พิมพ์แบบเสนอโครงการชุมชน 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 40 ของ 64 

 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 41 ของ 64 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 42 ของ 64 

 

 

 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 43 ของ 64 

 

ตัวอย่าง พิมพ์ผลการพิจารณาโครงการฯ 

 

รปูที่ 48 ตัวอย่าง พิมพ์ผลการพิจารณาโครงการฯ 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 44 ของ 64 

 

7. พิมพ์แบบฟอร์มที่ต้องน าส่งส่วนกลาง 

 

 (06) สรุปผลการพิจารณาโครงการชุมชน สามารถเลือกดูรายงานตามเงื่อนไขการค้นหาที่
ต้องการได้ ดังรูป 

 

รูปที่ 49 หน้าจอรายงาน (06) สรุปผลการพิจารณาโครงการชุมชน 

ตัวอย่าง Excel 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 45 ของ 64 

 

 (07) รายละเอียดค่าบริหารจัดการ สามารถเลือกดูรายงานตามเงื่อนไขการค้นหาที่ต้องการ
ได้ ดังรูป 

 

รูปที่ 50 หน้าจอรายงาน (07) รายละเอียดค่าบริหารจัดการ 

ตัวอย่าง Excel 

 

 

 

  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 46 ของ 64 

 

 (07/1) รายละเอียดค่าบริหารจัดการ สามารถเลือกดูรายงานตามเงื่อนไขการค้นหาที่
ต้องการได้ ดังรูป 

 

รูปที่ 51 หน้าจอรายงาน (07/1) รายละเอียดค่าบริหารจัดการ 

ตัวอย่าง Excel 

 

  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 47 ของ 64 

 

 (07/2) รายละเอียดค่าบริหารจัดการ สามารถเลือกดูรายงานตามเงื่อนไขการค้นหาที่
ต้องการได้ ดังรูป 

 

รูปที่ 52 หน้าจอรายงาน (07/2) รายละเอียดค่าบริหารจัดการ 

ตัวอย่าง Excel 

 

  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 48 ของ 64 

 

 (07/3) รายละเอียดค่าบริหารจัดการ สามารถเลือกดูรายงานตามเงื่อนไขการค้นหาที่
ต้องการได้ ดังรูป 

 

รูปที่ 53 หน้าจอรายงาน (07/3) รายละเอียดค่าบริหารจัดการ 

ตัวอย่าง Word 

 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 49 ของ 64 

 

 (09) รายชื่อโครงการที่ได้รับอนุมัติจาก คพรฟ. สามารถเลือกดูรายงานตามเงื่อนไขการ
ค้นหาที่ต้องการได้ ดังรูป 

 

รูปที่ 54 หน้าจอรายงาน (09) รายชื่อโครงการที่ได้รับอนุมัติจาก คพรฟ. 

ตัวอย่าง Excel 

 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 50 ของ 64 

 

 (10) แผนการด าเนินงานกองทุน สามารถเลือกดูรายงานตามเงื่อนไขการค้นหาที่ต้องการได้ 
ดังรูป 

 

รูปที่ 55 หน้าจอรายงาน (10) แผนการด าเนินงานกองทุน 

ตัวอย่าง Excel 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 51 ของ 64 

 

 แผนการใช้จ่ายเงิน สามารถเลือกดูรายงานตามเงื่อนไขการค้นหาที่ต้องการได้ ดังรูป 

 

รูปที่ 56 หน้าจอรายงานแผนการใช้จ่ายเงิน 

ตัวอย่าง Excel 

 

 

 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 52 ของ 64 

 

8. รายงานสรุปโครงการชุมชน 

 

 รายงานสรุปโครงการชุมชน (ตามพื้นที่ประกาศ) สามารถเลือกดูรายงานได้จากมุมมอง 
ตามพ้ืนที่ประกาศ, นอกพ้ืนที่ประกาศ หรือทั้งหมดเป็นต้น 

 
รูปที่ 57 หน้าจอรายงานสรุปโครงการชุมชน (ตามพ้ืนที่ประกาศ) 

  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 53 ของ 64 

 

ตัวอย่าง Excel 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 54 ของ 64 

 

 รายงานสรุปโครงการชุมชน (ตามแผนงาน) แสดงรายงานตามแผนงาน สามารถค้นหา
รายงานแยกตามสถานะได้ เป็นต้น 

 

รูปที่ 58 หน้าจอรายงานสรุปโครงการชุมชน (ตามแผนงาน) 

ตัวอย่าง Excel 

 
  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 55 ของ 64 

 

 สรุปแผนงานที่อนุมัติ (ตามพื้นที่ประกาศ) แสดงรายงานตามแผนงานที่อนุมัติ สามารถ
ค้นหารายงานแยกตามสถานะ, มุมมอง, จังหวัด, อ าเภอ, ต าบลได้ เป็นต้น 

 

รูปที่ 59 หน้าจอสรุปแผนงานที่อนุมัติ (ตามพ้ืนที่ประกาศ) 

ตัวอย่าง Excel 

 
 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 56 ของ 64 

 

 สรุปแผนงานที่อนุมัติ (ตามแผนงาน) แสดงรายงานตามแผนงาน สามารถค้นหารายงาน
แยกตามสถานะได้ เป็นต้น 

 

รูปที่ 60 หน้าจอสรุปแผนงานที่อนุมัติ (ตามแผนงาน) 

ตัวอย่าง Excel 

 

 

 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 57 ของ 64 

 

 สรุปประเภทโครงการชุมชนแสดงรายงานตามประเภทโครงการชุมชนสามารถค้นหา
รายงานแยกตามหมวดหมู่โครงการชุมชน , ประเภทโครงการชุมชน , ครั้งที่, สถานะ , มุมมอง , กรอบ
วัตถุประสงค์, รหัสโครงการชุมชน, ชื่อโครงการชุมชนได้ เป็นต้น 

 

รูปที่ 61 หน้าจอสรุปประเภทโครงการชุมชน 

ตัวอย่าง excel 

 

 

 

  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 58 ของ 64 

 

9. การบันทึกรายงานความก้าวหน้าในการด าเนินโครงการชุมชน 

 
 รูปที่ 62 Flow การท างานระบบส่วนการติดตามโครงการ 

 

  



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 59 ของ 64 

 

เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่สามารถรายงานความก้าวหน้าโครงการชุมชน โดยคลิกที่เมนูหลัก “รายการ
ความก้าวหน้าโครงการ” ดังรูป 

 

9.1 การบนัทึกรายงานความก้าวหน้าในการเบิกจ่ายเงิน 
เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่เลือกเมนู “บันทึกรายงานความก้าวหน้าในการเบิกจ่ายเงิน” เพ่ือบันทึก

ความก้าวหน้าในการเบิกจ่ายเงิน โดยรายงานข้อมูลเป็นรายเดือน ระบบจะแสดงหน้าจอสรุปสถานะการ
รายงานการเบิกจ่ายเงิน ดังรูป 

 

 รูปที่ 63 หน้าจอสรุปสถานะการรายงานการเบิกจ่ายเงิน 

โดยในหน้าจอจะแสดงสถานะการรายงานผลการเบิกจ่าย ดังนี้  ยังไม่ได้รายงานข้อมูลผลการ
เบิกจ่าย  รายงานข้อมูลผลการเบิกจ่ายแล้ว 

เจ้าหน้าที่กองทุนพื้นที่คลิก  ในเดือนที่ต้องการรายงานความก้าวหน้าในการเบิกจ่ายเงิน ระบบจะ
แสดงหน้าจอบันทึกผลการเบิกจ่ายเงิน ประจ าเดือน ดังรูป 

 

 

เลอืกปีงบประมาณทีจ่ะรายงาน 

คลกิเดอืน 

ทีจ่ะรายงาน 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 60 ของ 64 

 

 
 รูปที่ 64 หน้าจอบันทึกผลการเบิกจ่ายเงิน ประจ าเดือน 

เจ้าหน้าที่กองทุนพื้นที่ กรอกผลการเบิกจ่าย ในส่วนค่าบริหารจัดการ และค่าด าเนินโครงการชุมชน ที่
มีการเบิกจ่ายในเดือนนั้นๆ ให้คลิก“บันทึก” ที่ด้านบนสุดทางขวาของหน้าจอ ระบบจะปรับสถานะการ
เบิกจ่ายจาก  ยังไม่ได้รายงานข้อมูลผลการเบิกจ่าย เป็น  รายงานข้อมูลผลการเบิกจ่ายแล้ว 

9.2 การรายงานความก้าวหน้าในการด าเนินโครงการชุมชน [กฟ 97(3)-21] 

เจ้าหน้าที่กองทุนพ้ืนที่เลือกเมนู ““[กฟ 97(3)-21] – รายงานความก้าวหน้าในการด าเนินโครงการ

ชุมชน จ าแนกตามแผนงาน” เพ่ือบันทึกความก้าวหน้าในการด าเนินโครงการชุมชน โดยรายงานข้อมูลเป็นราย

ไตรมาส ระบบแสดงหน้าจอ “[กฟ 97(3)-21] – รายงานความก้าวหน้าในการด าเนินโครงการชุมชน จ าแนก

ตามแผนงาน” ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลที่ต้องการได้ โดยเลือกเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา จากนั้นคลิกแสดง

ข้อมูล ดังรูป 

 
 

  

คน้หาขอ้มลูคา่บรหิารจดัการทีต่อ้งการจะรายงาน 

คน้หาขอ้มลูคา่ด าเนนิโครงการทีต่อ้งการจะรายงาน 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 61 ของ 64 

 

 
รูปที่ 65 หน้าจอ [กฟ 97(3)-21] – รายงานความก้าวหน้าในการด าเนินโครงการชุมชน 

- สถานภาพโครงการ : มีสถานะให้เลือก 3 สถานะดังนี้ 1. ยังไม่ได้เริ่มด าเนินการ 2. อยู่ระหว่าง

ด าเนินการ 3. ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว 

- กรณีล่าช้าให้คลิก เลือก  ถ้าไม่ล่าช้าก็ไม่ต้องเลือก 

- กรอกข้อมูลขั้นตอนการด าเนินงานในปัจจุบัน  

- กรอกข้อมูลร้อยละความส าเร็จของการด าเนินงาน เป็น % 

- แนบไฟล์รายละเอียดที่ต้องการ 

จากนั้นคลิกเพ่ือบันทึกข้อมูลการบันทึกข้อมูลมี 2 แบบ คือ 

 บันทึกร่าง : เป็นการบันทึกร่างข้อมูล โดยข้อมูลจะยังไม่ถูกส่งไปฝั่งเจ้าหน้าที่ บันทึกแล้วข้อมูลจะอยู่

ทีเ่ดิมสามารถเข้ามาแก้ไขข้อมูลได้อยู่ 

 บันทึกและส่งรายงาน : เป็นการบันทึกข้อมูลและข้อมูลจะถูกส่งไปฝั่งเจ้าหน้าที่ทันที จะไม่สามารถ

แก้ไขข้อมูลได้อีกจนกว่าเจ้าหน้าที่จะส่งข้อมูลกลับมาให้ 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 62 ของ 64 

 

 

รูปที่ 66 ขั้นตอนการบันทึก [กฟ 97(3)-21] – รายงานความก้าวหน้าในการด าเนินโครงการชุมชน 

 เมื่อคลิก บันทึกรับ/บันทึกและส่งรายงาน ระบบจะแสดงกล่องข้อความให้กรอกหมายเหตุส าหรับ

ปรับปรุงข้อมูล เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิก “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

รูปที่ 67 บันทึกปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินโครงการชุมชน 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 63 ของ 64 

 

 ระบบจะแสดงกล่องข้อความให้ยืนยันการบันทึกข้อมูล คลิก “OK” 

 

 เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงกล่องข้อความบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิก “OK” 

 

 

กรณีต้องการ Export Excel คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือออก Excel 

 



ส านักงานคณะกรรมการก ากับกจิการพลังงาน 
โครงการ “การจัดจา้งท่ีปรึกษาสนับสนุนการใช้งานและเพิม่ศักยภาพระบบสารสนเทศ เพือ่การบริหารจัดการกองทุนพัฒนาไฟฟ้า” 

คู่มือการใช้งาน(User Manual) 
ระบบเว็บท่าส าหรับกองทุนพัฒนาไฟฟ้าในพื้นท่ีประกาศ 

 

       ศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  หน้าท่ี 64 ของ 64 

 

 กรณีต้องการปิดโครงการ คลิกเลือกหน้ารายการที่ต้องการปิดโครงการ  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม 

 รายการจะแสดงเป็นสีเทาคอลัมน์นั้นจะไม่สามารถเลือกหรือกรอกข้อมูลได้ 

 

รูปที่ 68 บันทึกปิดด าเนินโครงการชุมชน 

 

 

 

 

 

 

 

 


